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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: Spisovy / skartaéni znak 3/2021 Al A10
Vypracoval: Mgr. Jana Kubinova, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Jana Kubinova, feditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne 6. 9. 2021
Smérnice nabyva platnosti dne: 6. 9. 2021
Smérnice nabyva Ui€innosti dne: 6. 9. 2021
Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoti soucast
tohoto predpisu.

Pozn. JM: Text této smérnice neni a nemuize byt univerzalné platny dokument, kazda organizace si ji musi upravit na své podminky.

V souladu se Zakonem ¢. 561/2004 SB., §30, o ptedskolnim, zakladnim, sttednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) vydavam jako statutirni organ skoly tento

Vnitini Fad Skolni druziny
ktery upravuje:
§30 odst.1:

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zakd, jejich zakonnych zastupct ve skolském
zatizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi se vS§emi zaméstnanci $koly

2. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

3. Podminky zajiSténi bezpe€nosti a ochrana zdravi Zkd, jejich ochrana pfed socialné
patologickymi jevy a pted projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany Zaka

Reditelka je povinna zvefejnit vnitini ¥ad na p¥istupném misté ve $kolni druzing,
prokazatelnym zptsobem s nim seznamit zameéstnance $koly, zaky a informuje o jeho vydani
zakonné zastupce nezletilych zaku.

§30,0dst.1,a)
l. Ustanoveni pro Zaky a zakonné zastupce

74k ma pravo:
1. navzdélani a rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych

schopnosti

na odpocinek a volny ¢as

na ohleduplné, zdvoftilé a Cestné jednani za strany pedagogii a spoluzakt

4. na zabezpeceni pfistupu k informacim, zejména takovych, které podporuji
jeho duchovni, moralni a socialni rozvoj

5. na ochranu pfed informacemi, které Skodi jeho pozitivnimu rozvoji a
nevhodné ovlivituje moralku

w N




9.

10.
11.

na ochranu pfed jakoukoliv formu diskriminace a nasili (Sikana, rasismus,
xenofobie, netolerance vici odlisnosti)

na vyjadfeni vlastniho ndzoru ve vSech vécech, které se ho tykaji; sviij
nazor vyjadiuje pisemnou formou, ktera neodporuje zasaddm slusného
chovani a dobrého vzajemného souziti

vznaset pfipominky sdm nebo prostiednictvim svych zdkonnych zastupct,
obratit se pfimo na feditele

na poskytnuti pomoci v piipadé, Ze se ocitne v nesnazich nebo ma néjaké
problémy

vyzadani si pomoci

na zvlastni péc¢i v odtivodnénych piipadech

74K je povinen:

1.

w

oo
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dodrzovat pravidla hygieny a bezpecnosti ve $kolni druzin€ i mimo ni, pfi
kazdém svém pocindni ma na paméti nebezpeci Grazu, chrani zdravi své i
zdravi svych spoluzéki a pracovnikt Skoly

nenosit do skolni druziny véci, které by mohly ohrozit zdravi, zptsobit
uraz nebo ohrozit mravni vychovu

fadn¢ a vcas dochéazet do Skolni druziny nebo na jiny stanoveny program
dodrzovat zasady slusného chovani, zdravit ucitele, zaméstnance a jiné
dospélé osoby, nepouzivat hrubych a vulgarnich slov, byt ohleduplny k
zaméstnancim Skoly, k mladSim a slab$im spoluzékim

neopoustét prostory Skolni druziny bez souhlasu vychovatelky

po vstupu do budovy se ptezouvat do zdravotné vhodné obuvi, v Satné
udrzovat na svém misté poradek a $kolni brasnu ukladat tak, aby nebranila
bezpecnému prochazeni

odchazet do télocvicny, jidelny, poc¢itacové ucebny, po skonceni druziny
odchazet pod dozorem vychovatelky, ktera jde vzdy prvni

nevstupovat do sborovny, feditelny, kabinetil bez vyzvani zamé&stnance
Skoly

neodchazet bez souhlasu vychovatelky do jinych podlazi a navstévovat
cizi ttidy, neotvirat okna ve Skolni druziné€ a nezapojovat si pfistroje do
elektrické zasuvky

rosr

. dodrZovat tad télocvicny, pocitacové ucebny, Skolni fad a rad jidelny

Zakonni zastupci:

1.

2.

3.

4.

maji pravo informovat se na chovani a vysledky vzdélavani ditéte u
vychovatelky prostfednictvim tiidnich schtizek

maji pravo na individudlni pohovor, je nutné domluvit pfesny termin, ktery
bude vyhovovat obéma stranam

maji pravo vznaset ptipominky a podnéty k praci skolni druziny u
vychovatelky nebo u feditelky Skoly

maji pravo své dit¢ omluvit ze Skolni druziny — viz rezim Skolni druziny

Z.akonni zastupci jsou povinni § 22

1.
2.

3.

zajistit, aby zak dochazel fadn¢ do Skolni druziny

na vyzvani feditelky $koly se osobné Gcastnit projednani zavaznych otazek tykajicich
se vychovy a vzdélavani zaka

informovat Skolu o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych

zévaznych

skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabeh vzdélavani



4. dokladat davody nepfitomnosti zaka ve Skolni druziné v souladu s podminkami
stanovenymi vnitinim fadem
oznamovat $kolni druzin¢ udaje podle §28 odst. 2 a 3 (matrika, dokumentace $kol) a dalsi
udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdelavani nebo bezpecnost zéka, a zmény V téchto
udajich.

Prava a povinnosti pedagogickvch pracovniku

§ 22a
Prava pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pied fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaku, studentd nebo
zakonnych zastupcti déti a zakh a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedkil dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a cili
vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

d) volit a byt voleni do $kolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

f) ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pied zneuzitim
data, udaje a osobni udaje a zaméstnancu skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zaku a studentt a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a
Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné
udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem,
neposkytovat je subjektim, které na né¢ nemaji zakonny narok, nepotiebné udaje vytazovat a
dal nezpracovavat.

§ 22b
Povinnosti pedagogickych pracovnikii

Pedagogicky pracovnik je povinen

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava ditéte, zaka nebo studenta,

c¢) chranit bezpeci a zdravi ditéte, Zaka a studenta a ptedchazet vS§em formam rizikového
chovani ve $koléach a Skolskych zatizenich,

d) svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpeéné klima ve skolnim
prostfedi a podporovat jeho rozvoj,

e) zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zaki a studentd a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a
Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptiSel do styku,

f) poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zdka
informace spojené s vychovou a vzdélavanim.



Vztahy zaki a zakonnvch zastupcu se v§emi zaméstnanci $koly

1. Pedagogicti pracovnici a zaméstnanci $koly vydavaji zakiim a zékonnym zastupcim
zaka pouze takové pokyny, které bezprosttedné souvisi s plnénim Skolniho
vzdélavaciho programu, vnitiniho fadu a dalSich nezbytnych organizacnich opatfeni

2. Vsichni zaméstnanci $koly budou zaky chranit pfed v§emi formami Spatného
zachéazeni, sexualnim nasilim, vyuzivanim. Budou dbat, aby neptichéazeli do styku s
materialy a informacemi pro né nevhodnymi. Nebudou se vméSovat do jejich
soukromi a jejich korespondence. Budou zéky chranit pted nezdkonnymi utoky na
jejich povést. Zjisti-li, Ze je zak tyran, kruté trestan nebo je s nim jinak $patné
zachéazeno, spoji se se vSemi organy na pomoc zakovi. Specialni pozornost budeme
vénovat ochrané pfed ndvykovymi latkami.

3. Informace, které zakonny zastupce zaka poskytne do Skolni druziny nebo jiné dulezité
informace o zakovi (zdravotni zptisobilost,...) jsou divérné a vSichni pedagogicti
pracovnici se fidi se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tidaju.

4. Vyzve-li feditelka Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zakonného zastupce
k osobnimu projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani zaka, konzultuje
termin schlizky se zdkonnym zastupcem zéka.

5. Zak zdravi v budové a na $kolnich akcich zaméstnance §koly srozumitelnym
pozdravem. Zaméstnanec Skoly ditéti na pozdrav odpovi.

6. VSichni pedagogiCti pracovnici se povinné zic€astiuji ttidnich schiizek a konzultacnich
dnt, na kterych informuji zakonné zastupce zaka o vysledcich vychovy a vzdélavani.
V piipad¢ omluvené neptitomnosti pedagogického pracovnika zajisti zaméstnanec
Skoly, aby zakonni zastupci byli informovani jinym zptsobem.

§30, odst.1,b)
II Provoz a vniténi rezim $kolni druziny (SD)
Provoz skolni druziny

1. Provozni doba $kolni druziny je od 11:40 do 15,30 hodin, ranni od 6:30 — 7:50.

2. SD vyuziva mistnosti — druzinu, t&locviénu a poéitatovou uéebnu. Za piiznivého

pocasi Skolni zahradu.

3. Do skolni druziny ptihlasuji své dité zakonni zastupci osobné prostiednictvim
Ptihlasky / zapisovych listkll ve stanoveném terminu feditelkou Skoly. Zapisuji se zaci
do stanovené kapacity 30. Odhlaseni zaka z pravidelné dochazky oznamuji zakonni
zastupci pisemné feditelce Skoly.

PtihlaSené dite je povinné do Skolni druziny dochézet a hradit poplatky.
Pt vétsSim poctu zdjemct se postupuje takto:

e Pfednost maji mladsi zaci

e Ptednost maji ti, ktefi dochazi denn¢ na celou dobu provozu

¢ Rozhoduje potadi pti zapise
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Poplatek za §kolni druZinu je uréen smérnici — Uplata ve $kolni druzing
Pitny rezim dodrzuji vSichni ptihlaseni zaci, pfinesou si vlastni plastovy hrnek.
Zakonni zastupci hradi pitny rezim zvIast'.

Neptitomnost zdka omlouvaji zakonni zastupci pisemné na stanoveném formulaii
,Z4adost o uvolnéni zaka ze SD* Ze §kolni druziny (SD) miiZe byt dité vyloudeno pro
neucast, nevhodné chovani, ohrozovani bezpecnosti své i jinych osob. Vylouceni zaka

ze Skolni druziny pfedchazi projednani v pedagogické radé a se zdkonnymi zastupci.
Pokud je uréeno, Ze zak odchézi ze Skolni druziny v doprovodu, je jasné vyznaceno

Vv zapisnim listku, kdo mtze doprovod vykonavat. Pani vychovatelka vyda zéka pouze
0s0b¢ uvedené na zapisovém listku.

Docasné mohou byt do SD umisténi Zaci, ktefi nejsou piihlaseni / napf. ne¢ekand
odpadla vyucovaci hodina /.

Vychovatelka organizuje ¢innosti SD tak, aby mohla dostate&né zajistit bezpe¢nost a
ochranu zdravi zaka.

Nepiihlaseni zaci mohou navitivit SD, pokud je volné misto. V tomto p¥ipadé
zakonni zastupci o umisténi zaka do druziny pozadaji vychovatelku 24 hodin pfedem,
ktera na zakladé skute¢ného stavu v poétu zaka rozhodne.

V ramci SD se organizuji i mimoskolni akce (krouzky). Bezpeénost a dohled nad Zaky
spole¢né s vychovatelkou vykonava uréeny pedagogicky pracovnik. Jeden
pedagogicky pracovnik muze doprovazet max. 25 zaka.

Konzultace rodi¢u a vychovatelky za provozu druziny je mozna, pokud nebude
zanedban dohled nad zaky. Upfednostitujeme konzultace po skonceni provozu tj.
15:30. Konzulta¢ni den je zvetfejnén na Www: zs-cetkovice.cz.

SD miize byt v provozu i o vedlejsich prazdninach. Pani vychovatelka vyhlasi e-
mailem terminy pro ohlaSovani zajemct 0 pobyt ve $kolni druzin¢ i béhem vedlejsich
prazdnin. Provoz v tuto dobu je od 6:30 do 12:00 hodin.

Vnitini rezim $kolni druzZiny

1.
2.

3.

11.

Vychovatelka si odvadi zéky z jidelny do SD.

Do ranni druziny ptichazeji zaci v 6:30 nebo 7:20. Pokud Zak ptichazi v jiny Cas,
zazvoni na pani vychovatelku, kterd mu otevie vchod a zajisti nad nim dohled.

Po skonceni ranni druziny odchézi zaci samostatné do své tiidy, na chodbach je
zajiStén dohled.

Po posledni vyucovaci hodiné dochazeji Zaci do druziny jednotlivé za dohledu dozoru
na chodbg.

Pokud z&k nejde do SD je povinen predlozit pisemnou omluvenku, omluvenka je ke
stazeni na www: zs-cetkovice.cz.

Za 7aka, ktery se nedostavil do druziny, nenese vychovatelka odpovédnost.
Vychovatelka provadi prezenci denné po ptichodu zakl. Zaznamena nepiitomného
zaka do knihy. Neomluvené poznamena do poznamek. Pokud zak odchazi diive, nez
je stanoveno, poznamena ¢as odchodu k jeho jménu.

V ramci SD se realizuji zajmové, rekreaéni, odpoéinkové ¢innosti a piiprava na
vyucovani (pedagogicka intervence).

Domaci tkoly se vypracovavaji s védomim rodict.

. Pfi vychazce se zak nesmi vzdalit od skupiny. Pouzivaji se vesty Besip. Zakonni
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zastupci neodvolavaji Zaka z ¢innosti druziny, ale pozadaji pani vychovatelku o jeho
uvolnéni.

Zakonni zastupci nebo povétené osoby si zaky vyzvedavaji u vehodovych dveti.
Pokud zak odchazi sam, dodrzuji se stanovené odchody. Stanovené odchody jsou
uvedené v tydenni skladné zaméstnani, ktera se mize roéné aktualizovat.



12. Vychovatelka vede Dochazkovy sesit, kam zapisuje piitomné nepiihlasené zaky a
Ptehled vychovné vzdélavaci prace. Kazdy tyden v patek se vyvésuje Tydenni plan
vychovné vzdélavaci Cinnosti, ktery je schvaleny feditelkou Skoly.

13. Cinnost v druzing probih4 podle schvélené Tydenni skladby zaméstnani.

14. Na planovani ¢innosti se mohou podilet i zaci. Vychovatelka je vede k odpovédnému
jednani a plnéni naplanovanych akci.

15. Vychovatelka piedava informace o Zacich a provozu SD zikonnym zastupciim a
vedeni Skoly.

16. Na nepovinné piedméty a zajmové krouzky jsou zaci uvoliovani. Vedouci krouzku si
zaky vyzvedavaji ve Skolni druzing. Névrat zaka po krouzku do $kolni druziny je
mozny.

17. Zak nesmi vynaset ze $kolni druZiny hracky, material, ¢asti stavebnic ani vyrobky bez
védomi vychovatelky. Setrné zachazi s vyptijéenou hrou &i hradkou, Setii vytvarny
material.

18. Zak si miize do $kolni druziny donést ndhradni obleeni ¢i obuv, vychovatelka jej véas
vyzve. Nevhodné obleceni ¢i obuv neni divodem k ruseni planované ¢innosti.

19. Nez zak odejde domti, uklidi své misto a pomaha s tiklidem her, materidlu apod.
Vychovatelka dohlizi na potadek a esteticky vzhled druziny.

20. Cast druziny krytou kobercem pouZivaji na hry a &innosti, které nezneéisti koberec.
Cast druziny krytou linem vyuZivaji pii pouZivani barev, lepidel apod.

21. Video, televize a poéitaé se vyuzivaji v souladu s vyhlaskou o SD &j. 17 749/2002 —
51 a podle pokynt feditelky skoly.

22. Potizovani fotografii, videozdznami a audiozdznami zédkem bez pfedchoziho souhlasu
feditelky Skoly bude brano jako poruseni fadu Skolni druZiny a budou pfijata kazenska
opatteni.

§30 odst.1, ¢)
I1.Podminky k zajiSténi BOZ., ochrana pred patologickymi jevy

1. Zak ma pravo na ochranu pied fyzickym a psychickym nasilim, nedbalym
zachazenim, na ochranu pted socidln¢ patologickymi jevy. Mé pravo vyuzit
preventivnich programti, které mu slouzi k poskytnuti potiebné podpory ve
zminénych oblastech.

2. Zak mé pravo na Zivot ve zdravém Zivotnim prostfedi a na odstraiiovani $kodlivin
ze Skolniho prostiedi v rdmci mozZnosti Skolni druZiny.

3. Zak mé pravo na ochranu pied viemi formami sexualniho zneuZzivani a pied
kontaktem s narkotiky a psychotropnimi latkami.

4. NoSeni, distribuce a uzivani navykovych latek, piti alkoholickych napoji a koufeni
je zaktim zakazano.

Na zakladé MP k primarni prevenci socialné patologickych jeva u déti, zaka a
studentd ve Skolach a Skolskych zatizenich §.i. 20 006/2007 — 51 ze dne 16. 10.
2007

1. Ve vnitinich 1 vnéjSich prostorach Skolni druZiny je zakazano koufit pro vSechny
0soby. Pti poruSeni tohoto zakazu Zakem, budou v prvé fad¢ informovani rodice,
zakovi bude udéleno kazeniské opatfeni (napomenuti, diitka TU, ditka RS, snizeny
stupent chovani).



2. Vsem osobam je v prostoru Skolni druziny zakézano uzivat omamné latky, ve Skolni
druziné s nimi manipulovat. To neplati pro pfipad uzivani navykové latky jako Iéku,
stanovenym lékaf'skym zatizenim.

3. Uzivani OPL osobami mladsimi 18 let je v CR povaZovano za nebezpeéné chovani.
Kazdy, kdo se tohoto dopousti, ma narok na pomoc organti socialné¢ — pravni ochrany
deéti.

4. V pripadé¢, ze se Skolni druzina o takovém chovani dovi, bude toto hlasit zdkonnému
zastupci

5. Skolni druZina je povinna oznamit organu socialné-pravni ochrany déti skutecnosti,
které nasvédcuji tomu, Ze zak pouziva ndvykové latky.

6. Distribuce dle §187 trestniho zédkona a §ifeni OPL dle § 188 trestniho zédkona je v CR
zakazana a takové jednani je trestnym &inem nebo provinénim. Skolni druZina je
povinna trestny ¢in prekazit a oznamit véc policejnimu organu.

7. V ptipadé vyskytu latky, u niZ je podezieni na omamnou a psychotropni latku
Vv prostorach $kolni druziny nebo piechovavani této latky zakem nebo ditétem bude
Skolni druzina postupovat jako v piedeslém bodé.

8. Prtiloha: Souhlas zakonného zastupce nezletilého zéka s orienta¢nim testovanim zdka
na pritomnost OPL

§300dst.1,d)
I1V. Zachazeni s majetkem $kolni druziny

1.  Zak ma pravo uzivat vybaveni skolni druziny, je povinen fidit se pokyny
vychovatelky a jinych opravnénych osob.

2. Zak je povinen viechny svéfené véci udrzovat v poradku a neposkozovat véci,
které jsou majetkem Skolni druziny nebo jsou majetkem spoluzak.

3. Za skodu na majetku $kolni druziny, kterou zak zpusobil svévolné nebo

z nedbalosti, mize byt pozadovana odpovidajici nahrada.

Rezim pri akcich mimo $kolni druZinu

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pti akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecniuje
vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly — pedagogickym
pracovnikem. Spole¢né s nim miiZe akci zajiStovat 1 zamé&stnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zptsobily k pravnim ukontim.

2. Pii organizaci vyuky pii akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo
misto, kde se uskutecnuje vzdélavani, stanovi zatazeni a délku prestavek pedagog povéirenym
vedenim akce, podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zékladnim fyziologickym
potifebam zakd.

3. Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskute¢iiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajiStujici bezpe€nost a ochranu zdravi zaki piipadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku z tohoto
poctu mtiZze stanovit s ohledem na naro¢nost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki
teditel $koly. Skola pro planovani takovychto akci stanovi tato pravidla — kazdou planovanou
akci mimo budovu Skoly pfedem projedné organizujici pedagog s vedenim Skoly zejména



S ohledem na zajisténi BOZP. Akce se povazuje za schvalenou po projednani s vedenim
Skoly.

4. Pti akcich konanych mimo misto, kde $kola uskute¢nuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni zakh neni misto, kde Skola uskutecniuje vzdelavani, zajist'uje organizujici
pedagog bezpecnost a ochranu zdravi zakli na predem ur¢eném misté 15 minut pfed dobou
shromazdéni. Po skonceni akce konéi zajisStovani bezpe¢nosti a ochrany zdravi zaku na
predem urceném misté a v pfedem urceném case. Misto a ¢as shromazdéni zaki a skonceni
akce oznami organizujici pedagog nejméné 2 dny pfedem zakonnym zastupcim zaku, a to
zapisem do zakovské knizky, nebo jinym pisemnym zplsobem.

5. Pti pfechézeni zakii na mista vyu€ovani ¢i jinych akci mimo budovu skoly se zéci fidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pied takovymito akcemi
doprovazejici ucitel zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spole¢né zajezdy ttid plati
zvlastni bezpec€nostni ptedpisy, se kterymi jsou Zaci piedem sezndmeni. Pii pobytu v
ubytovacich zafizenich se i¢astnici akce fidi vnitfnim fadem tohoto zatizeni.

6. Soucasti vzdélavani mohou byt také dalsi aktivity, uvedené ve Skolnim vzdélavacim
programu, jako brusleni, turistické, cyklistické a jiné kurzy.

8. Chovani zdka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni Zdka vetné
hodnoceni na vysvédceni.

9. Pii zapojeni Skoly do soutéZi zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi zak po dobu dopravy

na soutéze a ze soutéZi vysilajici Skola, pokud se zdkonnym zastupcem Zaka nedohodne jinak.

V pribehu soutéze zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi zakl organizator.

Evidence tirazi.
a) Zaznam o trazu provadi zaméstnanec $koly, ktery v dob& vzniku tirazu vykonaval nad
zaky dohled. Pokud byl raz ohlaSen dodatecné zakem nebo jeho zdkonnymi zastupci,

zaznam provadi opét zaméstnanec, béhem jehoZ dohledu k tirazu tidajné doslo, nebo tiidni

ucitel.

b) V knize Grazt se eviduji v§echny urazy zaku (dale jen "uraz"), ke kterym doslo pfi
vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech, a to nejpozdéji do 24 hodin od
okamziku, kdy se Skola (Skolské zatizeni) o Grazu dozvi.

c) Piitrazech smrtelnych a trazech, jejichz disledkem byla nepfitomnost zranéného ve
Skole zasahujici do dvou po sobé nésledujicich vyucovacich dnti, vyhotovuje skola

obdobnym postupem zdznamy o urazu na predepsanych formulafich. Zaznam o jakémkoli

urazu, i evidovaném v knize Urazl se vyhotovi také na zaddost zakonného zastupce zaka
nebo zfizovatele, zdravotni pojistovny zaka, ptislu§ného inspektoratu Ceské $kolni
inspekce anebo mistné ptisluiného utvaru Policie Ceské republiky. Skola (§kolské
zafizeni) vyhotovi o urazu, ktery nezplisobi neptitomnost Zdka ve Skole nebo Skolském
zafizeni, zaznam, pokud je pravdépodobné, ze Zaku bude poskytnuta nahrada za bolest a
ztizeni spolecenského uplatnéni zplisobené trazem. Jedno vyhotoveni zdznamu o Urazu
preda skola v ptipad¢ nezletilého zaka jeho zdkonnému zastupci.

d) O trazu nezletilého zaka poda Skola nebo Skolské zatizeni bez zbyte¢ného odkladu

hlaseni jeho zakonnému zastupci. Dalsi ohlasovaci povinnost plni v souladu s provadécim

piedpisem ke Skolskému zékonu.



e) Osobni udaje, které jsou soucasti knihy urazti, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence urazl, popiipade¢ jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o trazu, podl€haji
rezimu ochrany osobnich udaji podle planych pravnich piedpisi.

Poznamka:

Reditelka §koly je opravnéna vydat upfesiujici vyklad uvedenych pojmil ve vnitinim ¥adu,
pokud je to nezbytné Kk zajisténi jednotného vykladu.

Ptiloha: ’
1. Smérnice: Uplata ve $kolni druziné

Vyhlaska o zajmovém vzdélavani 74/2005 platna od 1. 9. 2018

§2
Vychovné vzdélavaci ¢innost v zajmovém vzdélavani

(1) Zajmové vzdelani se uskutecnuje

a) pravidelnou zajmovou, vychovnou, rekreacni nebo vzdélavaci Cinnosti véetné moznosti
ptipravy na vyucovani,

b) ptilezitostnou zajmovou, vychovnou, rekreacni nebo vzdelavaci ¢innosti véetné moznosti
ptipravy na vyucovani,

f) vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti,

(2) Zajmové vzdeélavani se uskutecnuje formou pravidelné denni dochazky, pravidelné dochazky
nebo nepravidelné a prilezitostné dochazky.

(3) Pro ucely této vyhlasky se rozumi

a) pravidelnou denni dochazkou ptihlaSeni k zajmovému vzdelavani nejméné 4 dny v tydnu po
dobu nejméné 5 po sob€ jdoucich mésicu,
b) pravidelnou dochazkou ptihlaSeni k zajmovému vzdelavani v rozsahu nejméné jedenkrat za 2
tydny po dobu nejméné 5 po sobé jdoucich mésici, které neni pravidelnou denni dochazkou,

¢) nepravidelnou a prilezitostnou dochazkou piihlaSeni k zajmovému vzdelavani v jiném rozsahu,
nez je uvedeno pod pismeny a) a b).

Typy Skolskych zaFizeni pro zajmové vzdélavani

Skolska zafizeni pro zajmové vzdélavani jsou:

a) stfedisko volného ¢asu (dale jen "stfedisko"),

b) skolni klub (dale jen "klub"),

¢) skolni druZzina (déle jen "druZina").

§ 8

Cinnost druZiny

(1) DruZina poskytuje zajmové vzdélavani zakiim jedné Skoly nebo né€kolika Skol, pfipadné i
détem v pripravné tfid€ jedné nebo vice zékladnich Skol a détem v pfipravném stupni jedné nebo
vice zakladnich Skol specialnich.

(2) Druzina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninach. Po
projednani se zfizovatelem muze feditel prerusit ¢innost druziny v dob¢ Skolnich prazdnin.
Reditel po projednani se ziizovatelem mize po dohodé s fediteli jinych druzin zprostiedkovat
moznost poskytovani zdjmového vzdélavani ucastnikli v jiné Skolni druzin€ po dobu pieruseni
provozu, predeviim v dobé §kolnich prazdnin. Reditel zvefejni na vhodném vefejné piistupném
misté informaci o pferuseni provozu druzZiny a poptipadé také informaci o moznosti a podminkéach
zajisténi vzdeélavani v jiné druZing.

(3) Vzdélavaci a vychovna ¢innost druziny se uskuteciiuje predevsim ¢innostmi uvedenymi v § 2
odst. 1 pism. a), b) a f).



(4) Druzina umoziuje ucastnikim ptihlaSenym k pravidelné denni dochazce i odpoc¢inkové
¢innosti.

§9

Ukastnici ¢innosti druZiny

(1) Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zékladni §koly p¥ihlasené k
pravidelné denni dochazce.

(2) K pravidelné denni dochazce lze piijimat i déti z ptipravnych ttid zékladni skoly nebo
pripravného stupné zakladni skoly specialni, zaky druhého stupné zakladni skoly, zaky nizsiho
stupné Sestiletého nebo osmiletého gymnazia nebo odpovidajicich ro¢nikii osmiletého
vzdélavaciho programu konzervatofie.

(3) Cinnost druziny vykonavana formou pravidelné denni dochazky je uréena vyhradné pro
uchazece, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do klubu, pokud ¢innost druziny a
klubu vykonava stejna pravnicka osoba.

(4) V druzing se ¢innosti uvedenych v § 2 odst. 1 pism. b), ¢ a f) mohou ucastnit i Zaci nebo déti,
kteti nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druZiny.

(5) Podminkou pro pfijeti uchazece k ¢innosti druziny uvedené v § 2 odst. 1 pism. a) nebo c) je
pisemna prihlaska. Soucasti prihlasky k ¢innosti druziny uvedené v § 2 odst. 1 pism. a) je pisemné
sd¢leni o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu Gcastnika z druziny.

§ 10

Organizace a financovani ¢innosti druzZiny

(1) Ugastnici pravidelné denni dochazky do druziny se zafazuji do oddéleni.

(2) Druzina ma nejmén¢ 20 ucastniki, kteti jsou zaky prvniho stupné zakladni Skoly, v priméru
na 1 oddéleni.

(3) Druzina, jejiz ¢innost vykonava stejna pravnicka osoba jako ¢innost zakladni skoly s tfidami
pouze prvniho stupné, a mé pouze 1 oddéleni, ma nejméné

a) 5 ucastniki, kteti jsou Zaky prvniho stupné zakladni Skoly, v ptipadé, Ze je zédkladni Skola
tvorena 1 tfidou,

b) 15 ucastnikd, ktefi jsou zaky prvniho stupné zékladni skoly, v ptipadg, ze je zakladni skola
tvofena 2 tfidami,

c) 18 ucastnikd, ktefi jsou zaky prvniho stupné zékladni skoly, v ptipad¢, ze je zakladni skola
tvofena 3 tifidami.

(4) Oddé¢leni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnik.

(5) Dalsi oddéleni 1ze ztidit, pouze pokud na oddéleni ptipada v priméru vice nez 27 ucastnik.
(6) Druhé oddéleni lze zfidit 1 pfi niz§im primérmném poctu Gcastnikdl, ktefi jsou zaky prvniho
stupn¢ zakladni Skoly, nez je uvedeno v odstavci 2, pokud je celkovy pocet ti€astnikli vyssi nez 27
a pocet ucastnikt, kteti jsou zédky prvniho stupné zakladni Skoly, vyssi nez 20. Tteti oddéleni je
mozné ziidit 1 pfi niz§im praimeérném poctu Gcastniki, ktefi jsou Zaky prvniho stupné zakladni
skoly, nez je uvedeno v odstavci 2, pokud je celkovy pocet ucastnikli vyssi nez 54 a pocet
ucastnikd, kteti jsou zaky prvniho stupné zékladni Skoly, vyssi nez 40.

(7) Je-li oddéleni tvoteno pouze ucastniky uvedenymi v § 16 odst. 9 Skolského zakona, je nejniZzsi
a nejvyssi pocet ucastnikli v oddéleni shodny s nejniz§im a nejvyssim poétem zaka ve téidé
ziizené pro zéky uvedené v § 16 odst. 9 skolského zakona stanovenym jinym pravnim
predpisem>).

(8) Reditel miize provozni dobu druZiny upravit podle mistnich podminek. Odstavec 9 tim neni
dotcen.

(9) Maximalni pocet hodin piimé pedagogické ¢innosti financovany ze statniho rozpoctu v
druzing zfizované krajem, obci, nebo svazkem obci (PHmax) ptedstavuje pro ucely této vyhlasky
maximalni tydenni pocet hodin ptimé pedagogické ¢innosti ve druZiné financovany ze statniho
rozpoctu v zavislosti na jeji organiza¢ni struktuie. Neni-li dale stanoveno jinak, je PHmax
stanoven v priloze této vyhlasky.

(10) Je-li primeérny pocet Gcastnikii v oddéleni druziny na zakladé vyjimky podle skolského
zakona niz§i nez pocet stanoveny v odstavci 2 nebo 3, snizuje se PHmax druziny stanoveny podle



prilohy ptipadajici primérné na kazdé toto oddéleni pomérné podle poctu tcastnikd, o ktery je
skute¢ny pocet nizsi.

(11) Phmax stanoveny podle ptilohy se v pfipadé oddéleni uvedeného v odstavci 7, kterému byla
povolena vyjimka z nejnizsiho poctu podle skolského zakona, snizuje o

a) 0,05nasobek PHmax podle piilohy piipadajiciho primérn¢ na kazdé toto oddé€lenti, je-li
prumérny pocet ucastnikll v téchto odd€lenich nejméné 5 a méne nez 6,

b) 0,1nasobek PHmMax podle ptilohy piipadajiciho primérné na kazdé toto oddéleni, je-li
pramérny pocet ticastnikl v téchto odd€lenich nejméne 4 a méné nez 5 a

¢) 0,6nasobek PHmax podle pfilohy pfipadajiciho primérné na kazdé toto odd¢leni, je-li
pramérny pocet ticastnikl v téchto oddélenich méné nez 4.

§ 11

Podminky uplaty

(1) Zajmové vzdélavani je poskytovano zpravidla za platu.

(2) Splatnost uplaty stanovi feditel tak, aby byla tplata splatnd nejpozd¢ji pred ukoncenim tcasti
v dané ¢innosti. Uplatu miize feditel rozdélit do vice splatek.

(3) Vysi uplaty miize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéteny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpoie a tuto skute¢nost prokaze tediteli.

(4) Dale muze byt uplata snizena

a) ucastniktim, ktefi se ti¢astni vice nez dvou ¢innosti daného Skolského zatizeni,

b) ucastniktim, kteti jsou zapsani k pravidelné ¢innosti, v pfipad€ ucasti v dalsich ¢innostech
daného Skolského zatizeni.

§ 14

Stanoveni vySe uplaty ve druZiné

Je-1i vyse uplaty stanovena rozpoctem, nesmi rozpoctované piijmy na ucastnika prekrocit
rozpoctované vydaje na Gcastnika o vice nez 20 %. V ostatnich piipadech nesmi vyse uplaty
prekrocit 120 % prumérnych skutecnych neinvesti¢nich vydaji na ucastnika v uplynulém
kalendarnim roce ve stejné nebo obdobné ¢innosti. Do rozpoctovanych vydaji, popiipadé do
skute¢nych neinvesti¢nich vydaja se nezahrnuji vydaje podle § 12 poskytované ze statniho
rozpoctu.

§ 15

(1) Reditel stanovi ve vnitinim #adu pro jednotlivé ¢innosti v zajmovém vzdélavani podle § 2
odst. 1 zpusob evidence ucastnik.

(2) Reditel stanovi nejvyssi podet Gidastnikii na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh
vykonavané ¢innosti U€astnikil a jejich piipadné specidlni vzdélavaci potieby, zejména s ohledem
na jejich bezpecnost.

(3) Bezpecnost a ochranu zdravi G€astnikl pii vzdélavani a akcich konanych mimo misto, kde se
uskuteciiuje vzdelavani podle skolského zakonazu), zajist'uje pravnicka osoba, ktera

vykonava ¢innost Skolského zafizeni, svymi zaméstnanci, vzdy vSak nejméné jednim
pedagogickym pracovnikem.

Priloha k vyhlasce €. 74/2005 Sb.

Maximalni tydenni pocet hodin piimé Celkovy PHmax za Skolni druZinu
pedagogické ¢innosti ve Skolni druZiné

ziizované krajem, obci, nebo svazkem obci

Celkovy pocet oddéleni

1 32,5

2 57,5



Skolsky zakon ,,§ 111a

Organizace ¢innosti Skolskych zatizeni

pro zajmové vzdélavani

(1) Vzdélavaci hodina v zajmovém vzdélavani trva 60 minut.

(2) Skolni druzina se organizagné ¢leni na oddélent; ¢lenéni ostatnich skolskych zatizeni pro zajmové
vzdélavani stanovi feditel.

(3) Ministerstvo stanovi provadécim pravnim piedpisem nejnizsi a nejvyssi pocty déti a zaku

v oddéleni $kolni druziny.

(4) Zrizovatel mize povolit vyjimku z nejnizsiho poctu déti a zakt stanoveného provadécim pravnim
piedpisem za predpokladu, ze uhradi zvysené vydaje na zajmové vzdélavani ve Skolni druzing, a to
nad vysi stanovenou normativem. Ztizovatel skoly mtize povolit vyjimku z nejvyssiho poctu déti a
zaku stanoveného provadécim pravnim predpisem do poctu 4 déti a zaku za predpokladu, ze toto
zvyseni

poctu neni na ujmu kvalité zajmového vzdélavani ve skolni druzing a jsou spIinény podminky
bezpec¢nosti a ochrany zdravi.*.

Cetkovice 1. 9. 2021

Mgr. Jana Kubinova,
feditelka Skoly



