Zakladni skola Cetkovice, okres Blansko, ptispévkova organizace
Naves 91, 67938 Cetkovice

Standartni ¢innost Skoly
Skolniho poradenského pracovisté

Podle Vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych
poradenskych zatfizenich ve znéni vyhlasky 607/2020 Sb., s u¢innosti ke dni 1. 1. 2021

Priloha €. 3 k vyhlasce ¢. 72/2005 Sb.

Clenové SPP:

Skolni metodik prevence: Mgr. Jana Kubinova

Ttidni ucitel/ky: Mgr. Jana Kubinova, Mgr. Jana Cikankova
Ucitel/ky: Mgr. Lenka Vybralova, Veronika Hrda
Vychovatelka: Veronika Hrda

Asistentka pedagoga

Vychovny poradce: Mgr. Jana Kubinova

Konzultace: po vzajemné dohod¢, v co nejbliz§im terminu
I. Standardni ¢innosti vychovného poradce

1. I Poradenské ¢innosti:

1) Kariérové poradenstvi a poradenskd pomoc pii rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni
cesté zaki, tj. zejména:

a) koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi — kariérovym
vzdélavanim a diagnosticko-poradenskymi ¢innostmi zaméfenymi k volbé vzdélavaci
cesty Zaka,
b) zakladni skupinova Setfeni k volbé povolani, administrace, zpracovani a interpretaci
zajmovych dotaznikli v rdmeci vlastni odborné kompetence a analyzy preferenci v
oblasti volby povoléani zakd,
¢) individualni Setfeni k volbé povolani a individuélni poradenstvi v této oblasti (ve
spolupraci s tfidnim ucitelem),
d) poradenstvi zdkonnym zastupciim s ohledem na ocekavani a predpoklady zaki ve
spolupraci s tiidnim ucitelem,
e) spoluprace se Skolskymi poradenskymi zatizenimi a stfedisky vychovné péce pti
zajistovani poradenskych sluzeb presahujicich kompetence Skoly,
f) zajistovani skupinovych navstév zakt skoly v informacénich poradenskych
sttediscich krajskych pobo¢ek Utadu prace Ceské republiky poskytovani informaci
zaklim a zdkonnym zéastupctim o moznosti individudlniho vyuziti informacnich sluzeb
téchto stfedisek.
g) poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi zaklim cizinciim se zietelem k jejich
specialnim vzdélavacim potiebam.
2) Vyhledavani a orienta¢ni Setfeni zaku, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni
pozornost a ptiprava navrhli na dalsi péci o tyto Zaky, v¢etné spoluprace na ptiprave, kontrole
a evidenci planu pedagogické podpory a pottebou podptrného opatieni v 1. stupni.
3) Zprostredkovani vstupni a pribézné diagnostiky specidlnich vzd€lavacich potieb a
mimotadného nadani a intervenénich ¢innosti pro zaky se specialnimi vzdélavacimi
potiebami.
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4) Spoluprace se skolskymi poradenskymi zatfizenimi pii zajistovani podpturnych opatieni pro
zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami a interven¢nich ¢innosti pro zaky se
specidlnimi vzdélavacimi potiebami.

5) Ptiprava podminek pro vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi potiebami ve Skole,
koordinace poskytovani poradenskych sluzeb t€émto zakiim skolou a skolskymi
poradenskymi zafizenimi a koordinace vzdélavacich opatieni u téchto zakii.

6) Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro zaky se specialnimi vzdélavacimi

potifebami a zejména pro zaky uvedené v § 16 odst. 9 Skolského zakona.

LII Metodické a informadni ¢innosti

1) Metodickéa pomoc pedagogickym pracovnikiim Skoly:
a) v otazkach kariérového rozhodovani zakd,
b) s pfipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,
C) S naplnovanim podptirnych opatieni ve vzdélavani zaku se specialnimi
vzdélavacimi potiebami,
d) s tvorbou a vyhodnocovanim individualnich vzdélavacich pland,
e) Vv praci s nadanymi a mimofadné nadanymi zaky.

2) Zprostiedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym
pracovnikim skoly.

3) Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim Skoly v otazkach kariérového rozhodovani

74k, integrace, individudlnich vzdelavacich plant, prace s nadanymi zéky apod.

4) Predavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o zaky se

specialnimi vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikiim Skoly.

5) Poskytovani informaci o ¢innosti $koly, Skolskych a dalSich poradenskych zatizenich v

regionu, o jejich zameéteni, kompetencich a o moznostech vyuzivani jejich sluzeb Zakiim a

jejich zakonnym zastupcim.

5) Shromazd’ovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci dalSich

poradenskych zatizeni a jejich zajisténi v souladu se zdkonem o ochrané osobnich tidaja.

6) Vedeni pisemnych zaznaml umoziujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti vychovného

poradce, navrZena a realizovand opatfeni.

I1. Standardni ¢innosti Skolniho metodika prevence

1I.I Metodické a koordinac¢ni ¢innosti

1) Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pfi realizaci minimalniho
preventivniho programu Skoly.

2) Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zaméfenych na prevenci zaSkolactvi,
zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani sektami, rasismu a
xenofobie, prekriminalniho a kriminalniho chovani, rizikovych projevi sebeposkozovani a
dalsich projevi rizikového chovani.

3) Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovnikl Skoly v oblasti prevence rizikového
chovani. Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory smétujici k odstranéni rizikového chovani.
4) Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovniki skoly v oblasti prevence rizikového
chovani.
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5) Individualni a skupinova prace se Zaky a studenty s obtizemi v adaptaci, se socialn¢-
vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviiuji jejich
vzdélavani.

6)Koordinace ptipravy a realizace aktivit zamétenych na zapojovani multikulturnich prvka do
vzdélavaciho procesu a na integraci zaktl/cizincl; prioritou v ramei tohoto procesu je
prevence rasizmu, xenofobie a dalSich jevi, které souvisi s pfijimanim odliSnosti.

7) Koordinace spoluprace Skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji v kompetenci
problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich aktivit v poradné a s
poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a dalSimi odbornymi pracovisti,
zafizenimi a institucemi, které ptisobi v oblasti prevence rizikového chovéni.

8) Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a nasledné
péci v ptipadé akutniho vyskytu rizikového chovéani.

9) Shromazd’ovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci specializovanych
poradenskych zafizeni v ramci prevence rizikového chovani v souladu se zakonem o ochrané
osobnich tdajt.

10) Vedeni pisemnych zdznamti umoznujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti §kolniho
metodika prevence, navrzena a realizovana opatieni.

11. II Informacéni ¢innosti

1) Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani, o
nabidkéch programi a projektd, o metodach a forméch specifické primarni prevence
pedagogickym pracovnikiim Skoly.

2) Prezentace vysledki preventivni prace Skoly, ziskavani novych odbornych informaci a
zkuSenosti.

3) Vedeni a priibézné aktualizovéani databaze spolupracovniki Skoly pro oblast prevence
rizikového chovani, zejména organt statni spravy a samospravy, stiedisek vychovné péce,
poskytovateld socialnich sluzeb, zdravotnickych zaiizeni, Policie Ceské republiky, organi
socidlné-pravni ochrany déti, nestatnich organizaci pusobici v oblasti prevence, center krizové
intervence a dalsi zafizeni, instituci a jednotlivych odbornikd.

4)Predavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zakonnym
zastupciim, pedagogickym pracovnikiim Skoly a Skolského poradenského zatizeni.

5)Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi

Vv souladu se zdkonem o ochran¢ osobnich tdajl a predavani informaci o realizovanych
preventivnich programech Skoly pro potifeby zpracovani analyz, statistik a krajskych plant
prevence.

II. IIT Poradenské ¢innosti

1) Vyhledavani a orientacni Setfeni zaku s rizikem ¢i projevy rizikového chovani; poskytovani
poradenskych sluzeb t€émto zaktim a jejich zdkonnym zéastupctim, pfipadné zajistovani péce
odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci s tfidnimi uciteli.

2) Spoluprace s tfidnimi uciteli pti zachycovani varovnych signéli spojenych s moznosti
rozvoje rizikového chovani u jednotlivych zaka a tfid a participace na sledovani urovné
rizikovych faktort, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve skole.



Zakladni skola Cetkovice, okres Blansko, ptispévkova organizace
Naves 91, 67938 Cetkovice

3) Ptiprava podminek pro integraci zaki se specifickymi poruchami chovani ve skole a
koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zaktim Skolou a
specializovanymi Skolskymi zatizenimi.

Vynatek z vyhlasky.

§7

Skola

(1) Reditel zakladni, stiedni a vy3si odborné skoly zabezpeduje poskytovani poradenskych
sluzeb ve Skole Skolnim poradenskym pracovistém, ve kterém piisobi zpravidla vychovny
poradce a Skolni metodik prevence, ktefi spolupracuji zejména s ttidnimi uciteli, uciteli
vychov, pfipadné s dalSimi pedagogickymi pracovniky Skoly. Poskytovani poradenskych
sluzeb ve Skole muze byt zajiStovéano i1 Skolnim psychologem nebo Skolnim specidlnim
pedagogem.

(2) Ve skole jsou zajistovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu a
vzdélavacim potiebam zaktl Skoly zaméfené zejména na

a) poskytovani podpiirnych opatieni pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potifebami,

b) sledovani a vyhodnocovani u¢innosti zvolenych podpiirnych opatient,

¢) prevenci Skolni neuspésnosti,

d) kariérové poradenstvi spojujici vzdélavaci, informacni a poradenskou podporu k vhodné
volbé vzdélavaci cesty a pozdé&jSimu profesnimu uplatnéni,

e) podporu vzdélavani a socialniho zaclenovani zaki z odlisSného kulturniho prostredi a s
odliSnymi Zivotnimi podminkami,

f) podporu vzdélavani zaki nadanych a mimotadné nadanych,

g) prabéznou a dlouhodobou péci o zéky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtizemi a vytvareni
pfiznivého socidlniho klimatu pro pfijimani kulturnich a jinych odli$nosti ve Skole a Skolském
Zafizenti,

h) v€asnou intervenci pii aktualnich problémech u jednotlivych Zakt a tfidnich kolektivi,

1) pfedchazeni vSem formam rizikového chovani vcetné riznych forem Sikany a diskriminace,

J) pribézné vyhodnocovani Gi€innosti preventivnich programi uskutectiovanych Skolou,

k) metodickou podporu uciteliim pii pouziti psychologickych a specidlné pedagogickych
postuptl ve vzdélavaci Cinnosti Skoly,
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1) spolupraci a komunikaci mezi §kolou a zdkonnymi zastupci,

m) spolupraci skoly pfi poskytovani poradenskych sluzeb se Skolskymi poradenskymi
zafizenimi.

(3) Skola zpracovava a uskute¢fiuje program poradenskych sluzeb ve §kole, ktery zahrnuje
popis a vymezeni rozsahu ¢innosti pedagogickych pracovniki uvedenych v odstavci 1,
preventivni program Skoly véetné strategie predchazeni skolni netispé$nosti, Sikané a dal$im
projeviim rizikového chovani.

(4) Pedagogicti pracovnici uvedeni v odstavci 1 se podileji na zajistovani podptrnych
opatfeni pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, poskytuji soucinnost skolskym
poradenskym zafizenim a spolupracuji s organy veifejné moci za Gcelem ochrany prav zak.

(5) Skola spolupracuje se $kolskym poradenskym zafizenim také v oblasti dal$ich sluzeb
zajiStovanych pro zaky podle standardnich ¢innosti uvedenych v piilohach ¢. 1 a 2 k této
vyhlaSce a sluzeb zajistovanych skolou.

(5) Skola nebo $kolské poradenské zafizeni musi pfedem srozumitelné informovat zaka a v
ptipadé zéka, ktery ma zdkonného zastupce, také jeho zdkonného zéastupce o

a) vSech podstatnych nélezitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze,
rozsahu, trvéani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby,

b) prospéchu, ktery je mozné o€ekavat, a o vSech pfedvidatelnych disledcich, které mohou
vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, 1 moZnych nésledcich, pokud tato sluzba nebude
poskytnuta,

¢) jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb, véetné prava
zéadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat navrh na projednani podle §
16a odst. 5 Skolského zékona, prava Zadat o revizi podle § 16b Skolského zakona a prava
podat podnét Ceské $kolni inspekci podle § 174 odst. 5 §kolského zakona,

a to prostfednictvim formuléfe, jehoZ vzor je stanoven v pfiloze €. 5 k této vyhlasce.

(6) Poradenska sluzba se za¢ne poskytovat bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji vsak do tii
mésicl ode dne pfijeti Zddosti, nestanovi-li jiny pravni pfedpis jinak. Podminkou poskytnuti
poradenské sluzby je, ze Zadatel poskytl soucinnost potiebnou k naplnéni ticelu poradenské
sluzby. Krizova poradenska intervence, kterou se poskytuje pomoc v naléhavych ohrozujicich
situacich, se poskytuje bezprosttedné po piijeti zadosti.

Cetkovice 1. 5. 2021

Mgr. Jana Kubinova
Reditelka Skoly
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Skolniho poradenského pracovisté

Zaméreni ¢innosti ve Skolnim roce 2021/2022

1. Stmelit Skolni kolektivy, které se béhem distan¢niho vzdélavani zastavily ve svém vyvoji.
2. Sledovani vzajemného chovani zakd.

3. Zajistit preventivni programy pro zaky, které pomohou obnovit ptatelstvi, kamaradstvi,
vz4ajemnou pomoc.

4.V zafti zjistit dopad distanéniho vzd€lavani na znalosti zaka prevazné v CJ, M, AJ, na
rozsah osvojeného uciva.

5. Informovat béhem zafi o vysledku zakonné zastupce a navrhnout vyrovnani nedostatki
ucasti zdka v doucovani.

6. Nabidnout zakim preventivni program, ktery by je poucil o bezpecném chovani na
internetu.

7. Mésicné vyplnit Monitorovaci list.

8. PInit aktivity z ro¢ného planu Skolnich akci na rok 2021/2022 (piiloha ¢. 5 MPP)

Na této ¢innosti se podileji vSichni pedagogicti pracovnici skoly.

Pokud ve tfid¢ uci vice pedagogt spolupracuji s tfidnim ucitelem a poskytuji mu informace
zjisténé o zacich. Tridni ucitel koordinuje pfedavani informaci feditelce Skoly

a nasledné zakonnym zastupctm.

Informace se zaznamenavaji v zapisech pedagogickych rad.

Probéhlé programy pro Zaky se zpracovavaji do Galerie vychovné vzdélavacich programi a
prezentuji se v Listech z Cetkovic.

Cetkovice 6. 9. 2021

Mgr. Jana Kubinova
Reditelka Skoly



